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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Cierre jornada de induccién y reinduccién de aprendices en la Institucion Educativa San Francisco de

Asis del municlpio de Liborina Programa Técnico en Asistencia Administrativa, Ficha 2923983

CIUDAD Y FECHA: Liborina 26 HORA INICIO: HORA FIN:

de febrero de 2025 14: 00 horas 16:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Institucion Educativa San CTTAOA

Francisco de Asis

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Cierre de Induccién y/o reinduccién de aprendices de la articulacion SENA con la educacion
media del programa Técnico en Asistencia Administrativa, Ficha 2923983
2. Verificar el cumplimiento de las actividades y la entrega de evidencias al finalizar la jornada de
induccion/reinduccion.
3. Emision de Juicios evaluativos en SOFIA PLUS.
4. Verificacidn de aprendices matriculados y aplicacion de la prueba de Kolb (estilos y ritmos de

aprendizaje) de cada uno de ellos.
OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar el cierre a la jornada de induccién/re induccién del programa Técnico en Asistencia

Adminlistrativa de la Institucién San Francisco de Asis Ficha 2923983 durante la semana del
19 de febrero al 26 de febrero del 2025 en aras de generar apropiacion institucional, sentido
de pertenencia e Identidad como aprendices SENA.

DESARROLLO DE LA REUNION

La induccién/reinducciéon es el conjunto de acclones destinadas a orientar, ubicar y generar
aproplacién institucional y sentido de pertenencia a los aprendices que se encuentran debidamente
matriculados en los programas de formacion SENA. Esta estrategia acerca los estudiantes a la
Institucion, creando Identidad como aprendices SENA.

En este sentido el instructor SENA, llevé a cabo la jornada de induccidn/reinduccion de los aprendices
que se encuentran matriculados en el programa de formacion Técnico en Asistencia Administrativa de
la Institucién San Francisco de Asfs Ficha 2923983 tal como se habia previsto en el cronograma de
actividades, con una participacién activa de 28 aprendices que hacen parte del proceso de formacién
dando cumplimiento a las directrices contempladas desde la Direccion General, el Manual de la
Articulacién con la Media vy la realizacién total de las actividades para cada jornada.

Se hace el respectivo cierre de la jornada de induccién/reinduccion, evidenciando en el formato acta
de cierre de la induccidn, el cumplimiento a cabalidad de las actividades del cronograma, de igual
manera y en equipo con la coordinacién académica se verifica que las fichas estén asociadas a la ruta,
que se encuentren asociados los aprendices y en estado “En Formacion” y se encuentren evaluados
los juicios de la induccién en SOFIA PLUS, ademas de la aplicacion de la herramienta de estilos y ritmos
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de aprendizale.

CONCLUSIONES

« Sedapor tetminado 6I‘b|:)>c‘e}.6 de Induccldn v7o relnducclon con la ficha 2923983 de acuerdo
con los lineamlentos SENA contemplados en el Manual de la Articulaclén con la Media.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION | FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION

VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

Se deja como anexo

listado de asistencia

formato GOR-F-085
Vo2

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecclén de Datos Personales, el Serviclo Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la segurldad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamlento correspondiente en

cumplimlento de lo establecldo legalmente.

ANEXOS
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SENA

IN

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _26_ DEL MES DE ___FEDRERO___ DELARO 2025
OBIETIVO(S) | Reallzar el cierre a la jornada de induccldn/re Induccidn del programa Técnlco en Aslstencla Adminlstrativa, de la Instituclén Educativa San
Francisco de Asfs ficha 2923983, durante las semanas del _19_de _febrero_al _26_del mes de febrero del 2025, en aras de generar
aproplacién Instltuclonal, sentido de pertenencla e Identldad como aprendices SENA. =
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Serviclo Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmen
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _26 DEL MES DE

FEBRERO, DELANO 2025

OBJETIVO(S) | Realizar el cierre a la jornada de induccion/re induccion del programa Técnico en Asistencia Administrativa, de la Institucion Educativa San
Francisco de Asis ficha 2923983, durante las semanas del _19 de _febrero al_26 del mes de febrero del 2025, en aras de generar
v apropiacion institucional, sentido de pertenencia e identidad como aprendices SENA.
o I JOMBRES YAPELLDOS No.oocuMavTo | PANA [ 1cc:ma? oz:;n;:gsu CORREO ELECTRONICO e cwm FIRMA O VT:TI:’T‘I‘?PAGON
1| queéso"L@ \ N/A
Aleyandva Re?| 15220936t Aprendiy| DENH A I srres1rys ALIANDRA .
z 3 HObsloPefnq@ matl] N/A
Aﬂq;e Hacg /. |I018744849 preadz] SENA Com L 13542855 (3 afre H
. ,4 ! And<ealopezal1od N/A J ,
advea lecz A, |7639623267 pPendiz| SENA  |Imail.com 5762 89711 Andeza Léeez A
4 ucmor'sfs'@ N/A
SW oo 16141528350 Almea&r SCNA 3«\q§ Sla oy Sﬁ
5 acooka waaw ok N/A \ = !i [Q
Xéot\a 'Bgooz\o o\ S4B Aeroni2 %Q\\)ﬁc %°ﬂ§%£mm\. com [113%5R
- Jof N OSUR : N/A
hce Mool S\ 1572964 Apeole] SEAA jﬁel.cjmﬁ 3 Beron Ze
7 ! @ hosfy N/A
%é Mo (So39625 577 /vadé Seveet ol Coun J76217587) : .}V/Mfé‘}ﬁ
| ! s&iciogonzok-Zmono N/A :
o0 {mrm\ 10i182¢36/3 prendiz| SEVA 55&%'?7;8, ')"G 21513 P53 = ,
9 o v 61 l2 1)
Ho\:cm Ordoe |10396235%a4 Ao SEPA 2 &’) 9 1 Al 33
- nchd 0By el y\\g8eicez| M é’;b‘
Ml(‘l\f{ Prwo\jmf{o]{S'iZ“iZZ Prondiz SENA langggfs@o;m 5\l i
11
Aina SopGiL. | 10TIEA3 hprerd] SENR | RO ooseng ™ | 0ocQ
12 N/A
13 N/A
14 , N/A
F’ N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmen
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